NORMAS PARA REFERENCIAS

Margareth de Fatima Maciel

E um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento que
permite sua identificacdo individual (ABNT, 2000, p. 2). Ou seja, € um conjunto de elementos que
permite a identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados em diversos
tipos de suportes.

Cada referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de
elementos complementares:

— essenciais: estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o
tipo;

— complementares: informacgdes acrescentadas aos elementos essenciais, que permitem melhor
caracterizar os documentos. Podem tornar-se essenciais em razao do tipo ou suporte do documento
(ABNT, 2000, p.2).

Ordem dos elementos
Os elementos de referéncia devem ser tirados sempre que possivel, da folha de rosto, e
devem ser indicados na ordem indicada abaixo, especificados, conforme o tipo de documento e de

acordo com as regras gerais de apresentacao.

Livro

a) autor(es)

b) titulo

c) subtitulo, se houver

d) nimero da edicao (a partir da 2.ed.)
e) local de publicacao

f) editora

g) ano de publicagédo

Exemplo:

MALUFE, J. R.; GATTI, B. A. (Orgs.) Métodos de pesquisa nas relac¢fes sociais. 2.ed. Sdo Paulo:
EPU, 1987.



Tese, dissertacdo, monografia

a) autor

b) titulo

c) subtitulo, se houver

d) ano

e) a palavra Tese, Dissertagdo ou Monografia, conforme o caso
f) nivel e &rea do curso

g) nome da instituicdo ofertante do curso

h) local

Exemplo:

CUNHA, M. B. da. Necessidades de informacéo do gedlogo em Minas Gerais. 1978. Dissertacao
(Mestrado em Biblioteconomia) — Escola de Biblioteconomia, Universidade Federal de Minas
Gerais, Belo Horizonte.

Documentos eletronicos

Disquete, CD-Rom

a) autor(es)

b) titulo

c) subtitulo, se houver

d) nimero da edicdo (a partir da 2.ed.)
e) local de publicacao

f) editora

g) ano de publicacéo

h) informacdes relativas a descricéo fisica do meio ou suporte

Exemplos:
SARAIVA. Legislacdo informatizada. Nr. 25 dez. 97/ jan. 98: legislacdo federal atualizada até
03.11.97.S40 Paulo, 1996. CD-ROM.

HEWLETT PACKARD. HP DeskJet Printer Software: for deskejet 680 series printers (use
with windows or 3.1 x. USA, 1996. 4 disquetes.95)



Acesso online

a)autor(es)

b) titulo

c) subtitulo, se houver

d) nimero da edicdo (a partir da 2.ed.)
e) local de publicacao

f) editora

g) ano de publicagéo

h) expressdo Disponivel em:

i) endereco eletronico entre os sinais < >
J) expressdo Acesso em:

k) data do acesso (dia, més abreviado e ano)
Exemplo:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo,
1999. Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em 8 mar. 1999.

Parte de Monografia

Capitulo de livro

a) autor (es)da parte referenciada

b) titulo da parte referenciada

c) subtitulo da parte referenciada, se houver
d) expresséo In:

e) autor(es) da obra no todo

f) titulo da obra no todo

g) subtitulo da obra no todo, se houver
h) nimero da edicdo (a partir da 2ed.)
1) editora

J) ano de publicacdo

k) localizacdo da parte referenciada

Exemplos:

BEM, D. Redigindo o relatorio de pesquisa. In: MALUFE, J. R.; GATTI, B. A. (Orgs). Métodos de
pesquisa nas relacGes sociais. 2.ed. S&o Paulo: EPU, 1987. p.17-33.

PAGES, M. et al. A organizagdo e o inconsciente. In:___.0 poder das organizac¢des. Sdo Paulo:
Atlas, 1990. pt. 4, p. 143-185.



Trabalho apresentado em evento (ciclos, congressos, seminarios, etc)
a) autor (es)da parte referenciada

b) titulo da parte referenciada

c) subtitulo da parte referenciada, se houver

d) expresséo In:

e) titulo do evento (em caixa alta)

f) nimero do evento(algarismo arabico), se houver
g) ano de realizacdo do evento

h) local de realizagdo do evento

i) titulo do documento (anais, resumos, atas, etc)
J) local de publicacéo

k) editora

L) ano de publicacao

m) localizag&o da parte referenciada

Exemplo:

ORLANDO FILHO, J.; LEME, E. J. de A. Utilizacao agricola dos residuos da agroinddstria
canavieira. In: SIMPOSIO SOBRE FERTILIZANTES NA AGRICULTURA BRASILEIRA, 1964.
Anais...Brasilia: EMBRAPA, 1984. p. 451-475.

Documentos eletronicos

Referenciar todos os elementos como discriminados para capitulo de livro. Em se tratando
de CD-ROM e/ou disquetes, acrescentar as informacBes conforme especificado para este item,
alinea h; em se tratando de acesso online acrescentar as informacdes determinadas em acesso

online, alineas h-k.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagbes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio ambiente. S&o Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm> Acesso em: 8 mar 1999.

GUNCHO, M. R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10, 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: TecTreina, 1998.1CD

REFERENCIA CONSULTADA: MULLER, M. S.; CORNELSN, J. M. Normas e padrdes para
teses,dissertacdes e monografias. 3.ed. UEL: Londrina, 2001.



