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 É um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento que 

permite sua identificação individual (ABNT, 2000, p. 2). Ou seja, é um conjunto de elementos que 

permite a identificação, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados em diversos 

tipos de suportes. 

 Cada referência é constituída de elementos essenciais e, quando necessário, acrescida de 

elementos complementares: 

— essenciais: estão estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o 

tipo; 

— complementares: informações acrescentadas aos elementos essenciais, que permitem melhor 

caracterizar os documentos. Podem tornar-se essenciais em razão do tipo ou suporte do documento 

(ABNT, 2000, p.2). 

 

Ordem dos elementos 

 Os elementos de referência devem ser tirados sempre que possível, da folha de rosto, e 

devem ser indicados na ordem indicada abaixo, especificados, conforme o tipo de documento e de 

acordo com as regras gerais de apresentação. 

 

Livro 

a) autor(es) 

b) título 

c) subtítulo, se houver 

d) número da edição (a partir da 2.ed.) 

e) local de publicação 

f) editora 

g) ano de publicação 

 

Exemplo: 

MALUFE, J. R.; GATTI, B. A. (Orgs.) Métodos de pesquisa nas relações sociais. 2.ed. São Paulo: 

EPU, 1987. 

 

 

 

 

 



Tese, dissertação, monografia 

a) autor 

b) titulo 

c) subtítulo, se houver 

d) ano 

e) a palavra Tese, Dissertação ou Monografia, conforme o caso 

f) nível e área do curso 

g) nome da instituição ofertante do curso 

h) local 

 

Exemplo: 

CUNHA, M. B. da. Necessidades de informação do geólogo em Minas Gerais. 1978. Dissertação 

(Mestrado em Biblioteconomia) — Escola de Biblioteconomia, Universidade Federal de Minas 

Gerais, Belo Horizonte. 

 

Documentos eletrônicos 

 

Disquete, CD-Rom 

a) autor(es) 

b) título 

c) subtítulo, se houver 

d) número da edição (a partir da 2.ed.) 

e) local de publicação 

f) editora 

g) ano de publicação 

h) informações relativas a descrição física do meio ou suporte 

 

Exemplos: 

SARAIVA. Legislação informatizada. Nr. 25 dez. 97/ jan. 98: legislação federal atualizada até 

03.11.97.São Paulo, 1996. CD-ROM. 

 

HEWLETT PACKARD. HP DeskJet Printer Software: for deskejet 680 series printers (use 

with windows or 3.l x. USA, 1996. 4 disquetes.95) 

 

 

 

 

 

 

 

 



Acesso online 

a)autor(es) 

b) título 

c) subtítulo, se houver 

d) número da edição (a partir da 2.ed.) 

e) local de publicação 

f) editora 

g) ano de publicação 

h) expressão Disponível em: 

i) endereço eletrônico entre os sinais < > 

j) expressão Acesso em: 

k) data do acesso (dia, mês abreviado e ano) 

Exemplo: 

SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. São Paulo, 

1999. Disponível em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em 8 mar. 1999. 

 

 

Parte de Monografia 

 

Capítulo de livro 

a) autor (es)da parte referenciada 

b) título da parte referenciada 

c) subtítulo da parte referenciada, se houver 

d) expressão In: 

e) autor(es) da obra no todo 

f) título da obra no todo 

g) subtítulo da obra no todo, se houver 

h) número da edição (a partir da 2ed.) 

1) editora 

J) ano de publicação 

k) localização da parte referenciada 

 

Exemplos: 

BEM, D. Redigindo o relatório de pesquisa. In: MALUFE, J. R.; GATTI, B. A. (Orgs). Métodos de 

pesquisa nas relações sociais. 2.ed. São Paulo: EPU, 1987. p.17-33. 

 

PAGES, M. et al. A organização e o inconsciente. In:___.0 poder das organizações. São Paulo: 

Atlas, 1990. pt. 4, p. 143-185. 

 



Trabalho apresentado em evento (ciclos, congressos, seminários, etc) 

a) autor (es)da parte referenciada 

b) título da parte referenciada 

c) subtítulo da parte referenciada, se houver 

d) expressão In: 

e) titulo do evento (em caixa alta) 

f) número do evento(algarismo arábico), se houver 

g) ano de realização do evento 

h) local de realização do evento 

i) título do documento (anais, resumos, atas, etc) 

j) local de publicação 

k) editora 

L) ano de publicação 

m) localização da parte referenciada 

 

Exemplo: 

ORLANDO FILHO, J.; LEME, E. J. de A. Utilização agrícola dos resíduos da agroindústria 

canavieira. In: SIMPÓSIO SOBRE FERTILIZANTES NA AGRICULTURA BRASILEIRA, 1964. 

Anais...Brasília: EMBRAPA, 1984. p. 451-475. 

 

 

Documentos eletrônicos 

  

 Referenciar todos os elementos como discriminados para capítulo de livro. Em se tratando 

de CD-ROM e/ou disquetes, acrescentar as informações conforme especificado para este item, 

alínea h; em se tratando de acesso online acrescentar as informações determinadas em acesso 

online, alíneas h-k. 

 

Exemplos: 

SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizações ambientais em 

matéria de meio ambiente. In: _________. Entendendo o meio ambiente. São Paulo, 1999. v. 1. 

Disponível em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm> Acesso em: 8 mar 1999. 

 

GUNCHO, M. R. A educação à distancia e a biblioteca universitária. In: SEMINÁRIO DE 

BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10, 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: TecTreina, 1998.1CD 

 

 

 

REFERÊNCIA CONSULTADA: MULLER, M. S.; CORNELSN, J. M. Normas e padrões para 

teses,dissertações e monografias. 3.ed. UEL: Londrina, 2001. 


